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Nabídka školení (semináře, kurzu)  Kontakt: 

Ing. Jaroslav Kovalenko  

iaroslav.kovalenko@tul.cz  

+420 485 353 282  

http://www.ksa.tul.cz 

 

  

  

Název kurzu 
Základy práce na počítači 

 

Garant Ing. Jaroslav Kovalenko 

Typ kurzu Speciální 

Určení kurzu Pro pracovníky se zájmem o získání a základních znalostí z práce na počítači 

Rozsah kurzu 28 hodin (dle dohody o rozsahu a náplně jednotlivých témat) 

Místo konání Liberec (případně dle dohody) 

Termín konání Dle dohody 

Cena Cena na vyžádání (dle délky a místa školení) 

  

  

Obsah:  Základní seznámení s PC. Popis a význam jednotlivých částí PC.  

 Operační systém Windows 8,10, základní orientace na ploše.  

 Práce s okny. Tlačítka, uspořádání, hlavní panel. 

 Práce s adresáři a soubory. Přípona souboru a její význam.  

 Základy psaní a formátování textu. Klávesové zkratky pro práci s textem 

 Představení MS Office / Open Office. Jednotlivé programy, jejich funkce a 

využití 

 Úvod do internetu. Základy internetového připojení, internetové prohlížeče, 

internetové vyhledávače, internetová bezpečnost. 

 


